APSTIPRINĀTS

Daugavpils novada domes
Iepirkumu komisijas

2011.gada 21.jūnija sēdē,
protokols Nr.1
INSTRUKCIJA UN TEHNISKĀS SPECIFIKĀCIJAS

Iepirkumam „Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, identifikācijas Nr. DND 2011/22, kas veicams saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.1 pantu.
	I. Pasūtītājs un kontaktpersona



	Pasūtītājs:
	Daugavpils novada dome

	Reģistrācijas numurs:
	90009117568

	Adrese:
	Rīgas iela 2, Daugavpils, LV5401

	Tālrunis:
	+371 65476881

	Fakss:
	+371 65476810

	Kontaktpersona:
	Gaļina Matkeviča

	Darba laiks:
	8.00 – 12.00 un 12.30 – 16.30

	II. Informācija par iepirkuma priekšmetu



	Iepirkuma priekšmets:
	Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon” ar mērķi ieviest vecāku maksu uzskaiti pašvaldības izglītības iestādēs (turpmāk tekstā – „Horizon” vecāku maksas moduļa piegāde).

	Iepirkuma nomenklatūra (CPV):
	Galvenā vārdnīca: 72000000-5 (IT pakalpojumi konsultēšana, programmatūras izstrāde, internets un atbalsts). Papildu vārdnīca: 72262000-9 (Programmatūras izstrādes pakalpojumi).

	Līguma priekšmets ir sadalīts daļās (ja jā, tad daļu uzskaitījums un kā piedāvājums jāiesniedz – tikai par vienu daļu, vienu vai vairākām daļām, visām daļām):
	Nē.

	Var iesniegt piedāvājuma variantus:
	Nē.

	Cenā jāiekļauj:
	Visas ar iepirkuma priekšmetu saistītās izmaksas, kā arī visi nodokļi (izņemot PVN) un nodevas, ja tādi ir paredzēti.

	Piedāvājuma derīguma termiņš:
	Vismaz 30 (trīsdesmit) dienas no piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām. Pretendents savam piedāvājumam var noteikt garāku derīguma termiņu.

	III. Līguma nosacījumi



	Līguma izpildes laiks:
	Iepirkuma priekšmetā minētais pakalpojums un tā ieviešana veicams 3 kalendāro mēnešu laikā no līguma parakstīšanas dienas.

	Apmaksas nosacījumi:
	15 (piecpadsmit) darba dienu laikā pēc atbilstoša rēķina par veikto pakalpojumu saņemšanas.

	IV. Pakalpojuma darba uzdevums


	1. Piegādāt un ieviest „Horizon” vecāku maksas moduli Daugavpils novada pašvaldības grāmatvedības sistēmā.

2. Ieviešanas pakalpojumi ietver:

2.1. Horizon moduļu „H01W Horizon bāzes WEB serveris”, „H72 Vecāku maksas bērnudārzam/skolai (+1 iestāde)” 22 gab., „H72W Vecāku maksas bērnudārzam/skolai (+1 iestāde)” 22 gab. piegāde un instalēšana

2.2. „Horizon” vecāku maksas moduļa instalēšana un konfigurēšana;

2.3. Lietotāju apmācība grupās līdz 10 cilvēkiem (2 grupas, 4 st. katrai grupai)
2.4. Projekta vadība 


	V. Prasības pretendentiem


	1. Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.pantā ietvertie izslēgšanas nosacījumi.
2. Pretendents ir reģistrēts normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
3. Pretendentam ir tiesības veikt resursu vadības sistēmas „Horizon” uzturēšanas un apkalpošanas darbus, un ir vismaz 3 (trīs) gadu pieredze resursu vadības sistēmas „Horizon” tehniskajā apkalpošanā un konsultāciju sniegšanā.
4. Nav pasludināts pretendenta maksātnespējas process, apturēta vai pārtraukta pretendenta saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par pretendenta bankrotu vai tiek konstatēts, ka līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam pretendents būs likvidēts.

5. Pretendentam Latvijā un valstī, kurā tas ir reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai tā pastāvīgā dzīvesvieta nav Latvijā), nav nodokļu parādu, tajā skaitā  valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus.


	VI. Papildu informācijas sniegšana



	1. Pretendents var pieprasīt papildu informāciju par iepirkumu, pieprasījumu iesniedzot rakstveidā un nosūtot to Daugavpils novada domes iepirkuma komisijas loceklei Gaļiņai Matkevičai pa pastu: Rīgas iela 2, Daugavpils, LV5401 vai faksu: (+371 65476810).
2. Atbildes uz visiem pretendentu uzdotajiem jautājumiem Iepirkumu komisija sniedz pēc iespējas īsākā (ne ilgāk kā trīs darbdienu) laikā pēc pieprasījuma saņemšanas. Iepirkumu komisija vienlaikus ar rakstiskas atbildes sniegšanu pretendentam, kas uzdevis jautājumu, kā arī pārējiem zināmajiem pretendentiem, kas reģistrējušies iepirkumam, ievieto šo informāciju Daugavpils novada domes mājas lapā: http://www.dnd.lv, sadaļā ” Iepirkumi”.


	VII. Piedāvājuma iesniegšanas un noformēšanas kārtība



	1. Pretendents piedāvājumu var iesniegt, sākot no iepirkuma izziņošanas dienas IUB mājas lapā internetā, līdz 2011.gada 04.jūlijam plkst. 14.00. Piedāvājumu var iesniegt personīgi   vai nosūtīt pa pastu: Daugavpils novada dome, Rīgas iela 2, Daugavpils, LV5401. Ja piedāvājumu nosūta pa pastu, pasta sūtījumam jābūt nogādātam norādītajā adresē līdz augstāk minētajam termiņam. 
2. Piedāvājuma dokumenti jāiesniedz vienā aizlīmētā aploksnē slēgtā , uz kuras norāda:

2.1. pasūtītāja nosaukumu un adresi;

2.2. pretendenta nosaukumu, reģistrācijas numuru un pasta adresi;

2.3. norādi – iepirkuma komisijai: „Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, identifikācijas Nr. DND 2011/22;
2.4. atzīmi “Neatvērt līdz 2011.gada 04.jūlijam plkst. 14.00 ”.
Ja aploksne nav noformēta atbilstoši šī punkta prasībām, pasūtītājs neuzņemas atbildību par tās nesaņemšanu vai pirmstermiņa atvēršanu. Pasūtītājs pieņem tikai tādus piedāvājumus, kas iesniegti līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām un ir noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautie dati būtu aizsargāti un pasūtītājs varētu pārbaudīt tā saturu tikai pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Ja piedāvājums iesniegts pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām vai nav noformēts atbilstoši šajā punktā minētajām prasībām, pasūtītājs to nepieņem un neatvērtu atdod/nosūta atpakaļ tā iesniedzējam.

3. Pretendents piedāvājumu paraksta un iesniedz rakstveidā vienā oriģinālā eksemplārā. Ja piedāvājumu paraksta piegādātāja pilnvarota persona, nepieciešams pievienot pilnvaru.
4. Kā piedāvājums ir jāiesniedz šādi dokumenti:

4.1.  pieteikums dalībai iepirkumā, atbilstoši instrukcijas 1.pielikumam;

4.2.  pilnvara, ja piedāvājumu paraksta pretendenta pilnvarota persona;
4.3.  pretendenta reģistrācijas apliecības kopija;

4.4.  kompetentas institūcijas izziņu*, kas apliecina, ka pretendentam nav pasludināts maksātnespējas process tas neatrodas likvidācijas stadijā;

4.5.  izziņu*, kuru izdevis Valsts ieņēmumu dienests, pašvaldība, kura apliecina, ka pretendentam (vai tas reģistrēts Latvijā vai Latvijā atrodas to pastāvīgā dzīvesvieta) nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādu, kas kopsummā nepārsniedz 100 latus katrā valstī 
4.6.  apliecinājums, ka uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.pantā minētie izslēgšanas nosacījumi, atbilstoši instrukcijas 2.pielikumam;
4.7.  finanšu piedāvājums, atbilstoši instrukcijas 3.pielikumam. Cenas norāda latos (LVL) ar ne vairāk kā divām zīmēm aiz komata. Cenās ietver visus iespējamos riskus, kas saistīti ar tirgus cenu svārstībām plānotajā līguma izpildes laikā. Piedāvājumā norādītās cenas paliek nemainīgas visā līguma izpildes laikā;
4.8.  tehnisko piedāvājumu ar instrukcijas darba uzdevumā norādīto nepieciešamo veicamo pakalpojumu aprakstu;

4.9.  resursu vadības sistēmas „Horizon” izstrādātāja izsniegts apliecinājums, kas apliecina, ka pretendentam ir tiesības veikt resursu vadības sistēmas „Horizon” uzturēšanas un apkalpošanas darbus;
4.10.  pretendenta pieredzes raksturojums, atbilstoši instrukcijas 4.pielikumam un, ja tādas ir - atsauksmes/izziņas no citiem pasūtītājiem, kas apliecina pieredzi.
*minētās izziņas Pasūtītājs pieprasīs iesniegt tikai tam pretendentam, kuram atbilstoši citām paziņojumā par līguma vai iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām un izraudzītajām piedāvājuma izvēles kritērijiem būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības.
Termiņš minēto dokumentu iesniegšanai ir 10 (desmit) darbdienas. Ja attiecīgais pretendents noteiktajā termiņā neiesniegs iepriekšminētos dokumentus, Pasūtītājs to izslēgs no dalības iepirkumā.

	VIII. Piedāvājumu vērtēšanas kārtība



	Piedāvājuma izvēles kritērijs:
	Piedāvājums ar viszemāko cenu.

	Piedāvājumu vērtēšanas posmi 

(ja piegādātājs vai tā piedāvājums neatbilst kādai no prasībām attiecīgajā posmā, pasūtītājs piegādātāju izslēdz no turpmākās dalības iepirkumā un tā piedāvājumu tālākajos posmos neizskata):


	1. Administratīvās atbilstības (tajā skaitā, pretendenta spēju nodrošināt līguma izpildi) pārbaude atbilstoši II., III., V. un VII. nodaļā minētajām prasībām. Iepirkumu komisija ir tiesīga pārbaudīt pretendenta apliecinājumos ietverto ziņu patiesumu publiski pieejamās datubāzēs.
2. Piedāvājuma izvēle:
2.1. Iepirkumu komisija pārbauda, vai piedāvājumā nav aritmētisko kļūdu. Ja šādas kļūdas konstatē, tad tās izlabo. Par kļūdu labojumu un laboto piedāvājuma summu komisija paziņo pretendentam, kura pieļautās kļūdas labotas. Vērtējot finanšu piedāvājumu, komisija ņem vērā labojumus;
2.2.no atbilstošajiem piedāvājumiem izvēlas piedāvājumu, kurš atbilst pasūtītāja prasībām un kurš ir ar viszemāko cenu un pieņem lēmumu slēgt iepirkuma līgumu ar attiecīgo pretendentu.

	IX. Lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas un paziņošanas kārtība



	1. Pasūtītājs pieņemto lēmumu paziņo rakstveidā visiem pretendentiem trīs dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas. 
2. Ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu, pasūtītājs pieņem lēmumu slēgt līgumu ar nākamo pretendentu, kurš iesniedzis piedāvājumu ar zemāko cenu vai pārtraukt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu. Ja arī nākamais izraudzītais pretendents atsakās slēgt līgumu, pasūtītājs pieņem lēmumu pārtraukt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu. 

3. Gadījumā, ja iepirkumam tiks iesniegts tikai viens piedāvājums, kas pilnībā atbildīs instrukcijas prasībām, pretendents, kas iesniedzis šo piedāvājumu, var tikt atzīts par iepirkuma uzvarētāju.

4. Pasūtītājs slēdz iepirkuma līgumu ar izraudzīto pretendentu, pamatojoties uz tā iesniegto piedāvājumu, iepirkuma instrukciju un tehniskajām specifikācijām.
5. Ne vēlāk kā piecas dienas pēc tam, kad noslēgts līgums, pasūtītājs publicē informatīvu paziņojumu par noslēgto līgumu Iepirkumu uzraudzības biroja mājas lapā internetā.

6. Ja iepirkumam nav iesniegti piedāvājumi vai ja iesniegtie piedāvājumi neatbilst iepirkuma noteikumos un tehniskajās specifikācijās noteiktajām prasībām, pasūtītājs pieņem lēmumu izbeigt iepirkumu.
7. Pasūtītājs var jebkurā brīdī pārtraukt iepirkumu, ja tam ir objektīvs pamatojums.


1.pielikums
Iepirkumam „Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības 
izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, 
identifikācijas Nr. DND 2011/22
PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ

„Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, identifikācijas Nr. DND 2011/22
	Informācija par pretendentu

	Pretendenta nosaukums:
	

	Reģistrācijas numurs:
	

	Juridiskā adrese:
	

	Pasta adrese:
	

	Tālrunis:
	
	Fakss:
	

	E-pasta adrese:
	

	Vispārējā interneta adrese:
	

	

	Finanšu rekvizīti

	Bankas nosaukums:
	

	Bankas kods:
	

	Konta numurs:
	

	

	Informācija par pretendenta kontaktpersonu

	Vārds, uzvārds:
	

	Ieņemamais amats:
	

	Tālrunis:
	
	Fakss:
	

	E-pasta adrese:
	


Ar šo mēs apliecinām savu dalību minētajā iepirkumā. Apstiprinām, ka esam iepazinušies ar iepirkuma instrukciju un pakalpojuma darba uzdevumu, un piekrītam visiem tajā minētajiem nosacījumiem, tie ir skaidri un saprotami, iebildumu un pretenziju pret tiem nav.

Ar šo apstiprinām, ka mūsu piedāvājums ir spēkā līdz 2011.gada ___.___________ ieskaitot, un tas var tikt akceptēts jebkurā laikā pirms tā derīguma termiņa beigām.

Ar šo apliecinām, ka visa sniegtā informācija ir patiesa.

	Vārds, uzvārds:
	

	Amata nosaukums:
	

	Paraksts:
	

	Datums:
	






z.v.
2.pielikums
Iepirkumam „Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības 
izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, 
identifikācijas Nr. DND 2011/22
PRETENDENTA APLIECINĀJUMS

 (saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 39.pantu)

	Pretendenta nosaukums:
	

	Reģistrācijas numurs:
	


apstiprina, ka uz to neattiecas „Publisko iepirkumu likuma” 39.pantā noteiktie nosacījumi un 
apliecina, ka: 
· nekādā veidā neesmu  ieinteresēts nevienā citā piedāvājumā un nepiedalos nevienā citā piedāvājumā, kas iesniegts šajā iepirkuma procedūrā;
· pretendents ar spēkā stājušos tiesas spriedumu nav atzīts par vainīgu koruptīva rakstura noziedzīgos nodarījumos, krāpnieciskās darbībās finanšu jomā vai noziedzīgi iegūtu līdzekļu legalizācijā vai līdzdalībā noziedzīgā organizācijā;

· pretendents ar spēkā stājušos tiesas spriedumu vai citas kompetentas institūcijas spēkā stājušos lēmumu nav atzīts par vainīgu normatīvo aktu būtiskā pārkāpumā, tajā skaitā vides aizsardzības, konkurences un darba tiesību būtiskā pārkāpumā, kas saistīts ar personu nodarbināšanu bez rakstveida darba līguma noslēgšanas;
·  pretendents netiek likvidēts, pasludināts par maksātnespēju, tā saimnieciskā darbība nav apturēta vai pārtraukta, nav uzsākta tiesvedība par bankrotu;

· pretendentam nav nodokļu vai valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts;
· visas piedāvājumā sniegtās ziņas par pretendentu un piedāvājumu ir patiesas.
	Vārds, uzvārds:
	

	Amata nosaukums:
	

	Paraksts:
	

	Datums:
	


 




z.v.
3.pielikums
Iepirkumam „Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības 
izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, 
identifikācijas Nr. DND 2011/22
FINANŠU PIEDĀVĀJUMS

      Iepazinies(-ušies) ar iepirkuma „Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, identifikācijas Nr. DND 2011/22 nosacījumiem, piedāvājam veikt iepirkuma instrukcijā norādīto pakalpojumu ieviešanu atbilstoši darba uzdevumam par šādu līgumcenu:
LVL _____________ (summa vārdiem), neieskaitot pievienotās vērtības nodokli,

pievienotās vērtības nodoklis (22%): LVL ________________ (summa vārdiem),
kopējās izmaksas ir: LVL ________________ (summa vārdiem).

Ar šo apliecinām, ka:

1) finanšu piedāvājumā norādītās cenas tiks izmantotas piedāvājuma vērtēšanā un uzvaras gadījumā būs pamats līguma noslēgšanai, kā arī tās paliks nemainīgas visā līguma izpildes laikā;
2) finanšu piedāvājumā norādītajā piedāvātajā līgumcenā ir iekļautas visas ar iepirkuma priekšmetu saistītās izmaksas, kā arī visi nodokļi (izņemot PVN) un nodevas, ja tādi ir paredzēti;
3) piekrītam iepirkuma instrukcijā un darba uzdevumā norādītajiem noteikumiem un garantējam minēto nosacījumu izpildi. Iepirkuma instrukcijā minētie nosacījumi ir skaidri un saprotami.
Ar šo mēs apstiprinām un garantējam sniegto ziņu patiesumu un precizitāti.

	Vārds, uzvārds:
	

	Amata nosaukums:
	

	Paraksts:
	

	Datums:
	






z.v.
4.pielikums
Iepirkumam „Papildu funkcionalitātes ieviešana Daugavpils novada pašvaldības 
izmantotajā grāmatvedības sistēmā „Horizon””, 
identifikācijas Nr. DND 2011/22
PRETENDENTA PIEREDZES RAKSTUROJUMS

	Nr.
	Pasūtītājs
	Pasūtītāja kontaktpersona
	Veiktā pakalpojuma apraksts

	
	Nosaukums
	Adrese
	Vārds, Uzvārds
	Tālrunis
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Vārds, uzvārds:
	

	Amata nosaukums:
	

	Paraksts:
	

	Datums:
	


z.v.
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