Apstiprinats ar Daugavpils novada
pasvaldibas izpilddirektores
26.04.2012. rikojumu nr.130-r

Daugavpils novada domes

REGLAMENTS.

l. Visparigie noteikumi

1.1. Reglaments nosaka Daugavpils novada pasvaldibas iestades ,,Daugavpils novada
dome”, turpmak teksta ,,Centrala iestade” darba organizaciju.

1.2. Centrala iestade veic Daugavpils novada pasvaldibas nolikuma, Centralas iestades
nolikuma, citos normativajos aktos un $aja reglamenta noteiktas funkcijas un
uzdevumus.

1.3. Centralas iestades funkcijas un uzdevumi ir atspoguloti Centralas iestades
nolikuma un plasak formuléti Saja reglamenta.

1.4. Reglaments izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta pirmas
dalas 1.punktu.

I1. Centralas iestades struktira
2.1. Centralaja iestadg ir $adas strukttirvienibas:

2.1.1. Lietu parvalde:
2.1.1.1. Juridiska dala
2.1.1.2. Protokolu dala
2.1.1.3. Personala dala
2.1.1.4. Informacijas un sabiedrisko attiecibu dala
2.1.1.5. Vispargja dala
2.1.2. FinanSu parvalde:
2.1.2.1. Budzeta dala
2.1.2.2. lepémumu dala
2.1.2.3. Gramatvedibas dala
2.1.3. Izglitibas parvalde;
2.1.4. Attistibas nodala;
3.1.4.1. Projektu vadibas dala
3.1.4.2. Attistibas planoSanas dala
3.1.5. Pasvaldibas tpasuma nodala;
2.1.6. Komunalas saimniecibas nodala;
2.1.7. Buvvalde;
2.1.8. Pasvaldibas IT kompetences centrs.
2.1.10. nodala ,,Daugavas loki,



2.1.11. Sporta nodala.
3.1.12. Dzimtsarakstu nodala

2.2. Centralas iestades darbinieki darbojas vienota hierarhiska sistéma, kur viena
amatpersona ir padota citai amatpersonai.

2.3. Daugavpils novada pasvaldibas izpilddirektors (turpmak — izpilddirektors) ir
augstaka amatpersona centralaja iestade. Izpilddirektora kompetenci nosaka likums
,Par pasvaldibam” un citi normativie akti.

2.4. Izpilddirektoram tiesi paklauti ir izpilddirektora vietnieki un strukttirvienibu
vaditaji.

I11. Centralas iestades darba organizacija

3.1. Izpilddirektors vada Centralas iestades darbu. Izpilddirektors dod rikojumus
izpilddirektora 1. vietniekam, izpilddirektora vietniekam, struktiirvienibu vaditajiem,
kuri nodroSina $o rikojumu izpildi. Izpilddirektors var dot tieSus rikojumus ikvienam
Centralas iestades darbiniekam.

3.2. Izpilddirektors no Centralas iestades vidus ar rikojumu apstiprina atbildigos
darbiniekus par Centralas iestades padotiba esoSo pasvaldibas iestazu parraudzibu.

3.3. Struktiirvienibas vaditajs vada struktiirvienibas darbu un dod tieSus rikojumus sava
paklautiba esosajiem struktiirvienibu (dalu) vaditajiem. Struktiirvienibas vaditajs var
dot tieSus rikojumus ikvienam savas struktirvienibas darbiniekam.

3.4. Ja uzdevuma izpilde ir vairaku struktirvienibu vaditaju kompetence, galigo
lémumu pienem, struktiirvienibu vaditajiem savstarpgji vienojoties. Ja pastav viedoklu
atskiriba, galigo lémumu pienem izpilddirektors.

3.5. Ja darbinieks ir san€mis tiesSu rikojumu no izpilddirektora vai ta vietniekiem, vins
par to informé savu tieSo vaditaju. Ja tieSais vaditajs ir dalas vaditajs, vins par to talak
informé nodalas vaditaju.

3.6. Darba organizacijas kartibu Centralaja iestadé nosaka izpilddirektora izdoti ieksgjie
normativie akti.

3.7. Par uzdevumu izpildes kontroli atbildigajam darbiniekam ir tiesibas pieprasit

ikvienam Centralas iestades darbiniekam, ka ar1 Centralas iestades padotiba esoso

iestazu darbiniekiem informaciju par jautajumiem, kas saistiti ar Centralas iestades
kontrole esoso uzdevumu izpildi.

3.8. Par Centralas iestades darba aizsardzibas sistému atbildigajam darbiniekam ir

tiesibas pieprasit informaciju ikvienam Centralas iestades darbiniekam par
jautajumiem, kas saistiti ar darba aizsardzibu, ugunsdrosibu un elektrodrosibu.

IV. Centralas iestades darbinieku kompetence



4.1. Izpildirektors:

4.1.1. organize Centralas iestades funkciju izpildi un vada Centralas iestades
administrativo darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

4.1.2. plano, vada, organize un koording paklautiba esoso struktirvienibu darbu, dodot
uzdevumus un noradijumus struktarvienibu vaditajiem;

4.1.3. izveido racionalu Centralas iestades struktiiru funkciju izpildei;

4.1.4. plano finansu resursus Centralajai iestadei;

4.1.5. nosaka tiesi paklauto vietnieku un struktarvienibu vaditaju pienakumus un
atbildibu, apstiprinot amatu aprakstus;

4.1.6. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Centralo iestadi;

4.1.7. veic citas normativajos aktos noteiktas funkcijas.

4.2. Izpilddirektora prombutnes laika izpilddirektors pienakumus pilda izpilddirektora
1. vietnieks.

4.3. izpilddirektora vietnieku pienakumus un tiesibas nosaka izpilddirektors darba
liguma.

4.4. Centralas iestades struktarvienibas ir nodalas, parvaldes ( turpmak teksta - nodalas)
un to dalas.

4.5. Centralas iestades nodalas vaditajs:

4.5.1. nodrosina normativo aktu un izpilddirektora rikojumu izpildi atbilstosi
struktiirvienibas kompetencei;

4.5.2. plano, vada, organize un koordiné strukttrvienibas darbu, ka ar1 kontrolé
struktiirvienibai uzticéto uzdevumu izpildi;

4.5.3. nodroSina struktiirvienibas sadarbibu tai noteikto uzdevumu izpildg;

4.5.4. nodroSina ar€jo un ieks§€jo normativo aktu, informativo zinojumu un parvaldes
lémumu projektu izstradi atbilstosi struktirvienibas kompetencei;

4.5.5. nodroSina atzinuma sagatavoSanu par citu Centralas iestades struktiirvienibu,
Centralas iestades padotiba esoSo iestazu vai argjo un iek$€jo normativo aktu,
informativo zinojumu un parvaldes lémumu projektiem atbilstosi struktiirvienibas
kompetencei;

4.5.6. parstav Centralo iestadi citas valsts un pasvaldibu iestades, starptautiskajas
institiicijas, ka ar1 attiecibas ar citam juridiskam vai fiziskam personam atbilstosi savai
kompetencei;

4.5.7. nosaka struktiirvienibas darbinieku pienakumus un atbildibas pakapi un iesniedz
izpilddirektoram apstiprinasanai struktiirvienibas darbinieku amatu aprakstus;

4.5.8. iesniedz priekslikumus izpilddirektoram par strukttirvienibu struktiiru un darba
organizaciju, darbinieku pienemsanu darba un atbrivosanu no darba darbinieku
pienakumu apjomu, darbibas rezultatiem, materialo un moralo stimuléSanu, saukSanu
pie disciplinaratbildibas, ka ar1 par darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanu,

4.5.9. izveérte un sniedz izpilddirektoram informaciju par struktiirvienibas darbibas
rezultatiem;

4.5.10. parskata un izvert€ reglamenta noteiktas strukttrvienibas funkcijas.
Nepieciesamibas gadijuma ierosina aktualizet reglamentu.



4.6. Centralas iestades strukttrvienibas vaditaja pienakumus Centralas iestades funkciju
un uzdevumu izpildei izpilddirektors nosaka amata apraksta.

4.7. Centralas iestades struktirvienibas vaditajs ir atbildigs par vina vaditas
struktlirvienibas uzdevumu un augstakstavosu amatpersonu rikojumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi.

4.8. Centralas iestades strukturvienibas vaditajam var bt vietnieki, kuru kompetence ir
noteikta amata apraksta.

4.9. Centralas iestades strukttrvienibas vaditaja prombiitnes laika vina pienakumus
pilda struktiirvienibas vaditaja vietnieks vai darbinieks, kuram tas uzdots ar
izpilddirektora rikojumu.

4.10. Pargjo Centralas iestades darbinieku pienakumus izpilddirektors nosaka amatu
aprakstos un darbinieku darba Iigumos.

4.11. Darbiniekam, kas Centralaja iestad¢ strada uz darba liguma pamata, kompetenci
nosaka darba tiesiskas attiecibas reglament&josie normativie akti, Centralas iestades
nolikums, Centralas iestades reglaments un darba ligums.

4.12. Struktiirvienibas vaditajam savu pienakumu veikSanai vai struktiirvienibas
uzdevumu izpildes nodrosinasanai ir tiesibas pieprasit un sanemt informaciju no citam
Centralas iestades struktiirvienibam, darbiniekiem un Centralas iestades padotiba
eso$ajam iestadém atbilstosi struktiirvienibas kompetencei.

4.13. Centralas iestades darbinieku parvaldes 1émumu priek$parbaudes un
p&cparbaudes kartibu nosaka valsts izpilddirektora izdots iek$€jais normativais akts.

V. Darba grupas, komisijas, komitejas un padomes

5.1. Izpilddirektors, lai istenotu savas kompetences joma esosos uzdevumus, var veidot
darba grupas, komisijas, komitejas un padomes (turpmak — kolegiala institiicija)
pastavigu, ilglaicigu vai atsevisku islaicigu uzdevumu izpildei.

VI. Centralas iestades struktuirvienibu kompetence

6.1. Lietu parvalde

6.1.1. Juridiska dala

6.1.1.1. Sagatavo Daugavpils novada domes 1émumu un citu dokumentu projektus;
6.1.1.2. Gatavo ligumu projektus, izvert€ sagatavotos liguma projektus;

6.1.1.3. Veic izstradato argjo un ieks€jo normativo aktu, individualo aktu un citu
dokumentu projektu juridisko izverteéSanu;

6.1.1.4. Veic novada dome iesniegto Ilémumu projektu juridisko parbaudi, to atbilstibai
speka esosai likumdoSanai

6.1.1.5. Nodrosina iepirkuma komisiju darbibas tiesiskumu;



6.1.1.6. Sniedz juridiska rakstura konsultacijas novada domes deputatiem, centralas
iestades darbiniekiem, paSvaldibas iestazu un kapitalsabiedribu darbiniekiem:;
6.1.1.7. Sniedz juridiska rakstura konsultacijas, pasvaldibas kompetencg esosajos
jautajumos Daugavpils novada iedzivotajiem.

6.1.1.8. Izverte citu institliciju izstradatos [émumu, ligumu un citu dokumentu
projektus,

6.1.1.9. Sagatavo atbildes uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem, siidzibam,
priekslikumiem, v€stulém;

6.1.1.10. Uz pilnvaras pamata parstav Daugavpils novada domi attiecibas ar
tiesibsargajosam institticijam, publiskajam personam un privatam personam;
6.1.1.11. Nodrosina centralas iestades intereSu parstavibu tiesa.

6.1.2. Protokolu dala

6.1.2.1. Atbild par novada domes un pastavigo komiteju organizatorisko un tehnisko
sagatavosanu un norisi.

6.1.2.2. Nodro$ina novada domes, pastavigo komiteju sézu protokoléSanu un likuma
,Par pasvaldibam” paredz@tajos terminos noformé piepemtos argjos un ieks€jos
normativos aktus, individualos aktus, 1€mumus un protokolus un nodroSina to
ievietoSanu novada majas lapa.

6.1.2.3. Veic novada domes pastavigo komiteju darba nodroSinaSanu — sastada s€zu
darba kartibas projektus, protokol€ s€zu gaitu, noformé komiteju dokumentaciju.
6.1.2.4. Formé novada domes un pastavigo komiteju s€zu materialus datormapgs,
novirza tos uz galveno serveri, ka arT novada domes nolikuma noteiktajos terminos
elektroniski nosiita novada domes deputatiem sagatavotos projektus izskatiSanai pirms
novada domes vai komitejas sedém.

6.1.2.5. NodroSina deputatiem iesp€ju ar dienas kartiba ieklauto dokumentu projektiem
stradat elektroniska veida novada domes un tas pastavigo komiteju sézu laika.

6.1.2.6. Sagatavo pienemto dokumentu kopijas, izrakstus un norakstus, izsiita tos
izpilditajiem, ka ari izsniedz tos citam ieinteresétam fiziskajam un juridiskajam
personam péc to pieprasijuma.

6.1.2.7. Veic novada domes deputatu darba laika uzskaiti un iesniedz to gramatvedibas
dala.

6.1.2.8. Ievada un uztur novada domes pienemtos 1€mumus, saistoSos noteikumus,
noteikumus, nolikumus, instrukcijas, reglamentus un protokolus Ieksgjas dokumentu
aprites sistémas ,,Doclogix” sadala ,,Pastavigas komitejas, komisijas, novada domes
sédes” .

6.1.2.9. Veic novada domé pienemto 1€mumu kontroli un izpildes gadijuma gatavo
lémuma projektus par izpildito lémumu nogemsanu no kontroles.

6.1.2.10. Sagatavo atbilstosi lietu nomenklattirai protokolu dalas lietvediba pabeigtos
dokumentus un nodod vispargjai dalai uzglabasanai arhiva.

6.1.3. Personala dala

6.1.3.1. Piedalas personala politikas izstrade un personala planosana;

6.1.3.2. Karto centralas iestades darbinieku un Daugavpils novada domes iecelto
amatpersonu dokumentaciju atbilstoSi darba likumdoSanai un citiem normativajiem
aktiem;

6.1.3.3. Koordin€ un sagatavo darbinieku veért€Sanas procesa dokumentaciju, vada un
plano darbinieku veérteéSanas procesu, izsaka priekSlikumus darba samaksas noteikSanai;



6.1.3.4. Sagatavo centralas iestades darbinieku darba ligumus un to grozijumus,
iepazistina darbiniekus ar darba kartibas noteikumiem un kontrolg to izpildi;

6.1.3.5. Sagatavo rikojumu projektus ar personalu saistitajos jautajumos;

6.1.3.5. Izstrada centralas iestades Statu saraksta projektu;

6.1.3.7. Sagatavo novada domes lémumu projektus par amatpersonu iecelSanu,
atlaiSanu, komand&jumiem un atvalinadjumiem,;

6.1.3.8. NodroS$ina centralas iestades darbinieku profesionalo apmacibu un pieredzes
apmainu, nodrosina sadarbibu ar macibu centriem;

6.1.3.9. Sniedz metodisko palidzibu pasvaldibas iestadém un kapitalsabiedribam
personala darba organizacijas jautajumos.

6.1.4. Informacijas un sabiedrisko attiectibu dala

6.1.4.1. Izmantojot daudzveidigus komunikaciju lidzeklus, nodroSina novada
atpazistamibu sabiedriba un veido konstruktivu saikni ar sabiedribu;

6.1.4.2. Sadarbiba ar centralas iestades struktirvienibu vaditajiem, pasvaldibas
iestadém un kapitalsabiedribam sagatavo informaciju sabiedribas iepazistinaSanai ar
pasvaldibas darbibas aspektiem;

6.1.4.3. NodroSina informacijas aktualizéSanu Daugavpils novada domes interneta
portala;

6.1.4.4 Pec pasvaldibas izpilddirektora noradijuma sagatavo oficialos apsveikumus;
6.1.4.5. Nodrosina Daugavpils novada pasvaldibas video un foto arhiva izveidi un
pilnveidosanu;

6.1.4.6. Organizé Daugavpils novada domes preses konferences;

6.1.4.7. Apkopo un nodroSina ar informaciju par Daugavpils novada paSvaldiba
planotajiem pasakumiem;

6.1.4.8. Veicina un uztur sakarus ar sadraudzibas pasvaldibam, arvalstu institticijam un
starptautiskam organizacijam.

6.1.5. Vispareja dala

6.1.5.1. Dokumentu parvaldiba

6.1.5.1.1. Organizgé centralas iestades dokumentu parvaldiSanu Ministru kabineta
noteiktaja kartiba un saskana ar izpilddirektora apstiprinato ,,Daugavpils novada domes
dokumentu parvaldiSanas instrukciju” un “Dokumentu aprites kartibu Daugavpils
novada domg&”;

6.1.5.1.2.1zstrada centralas iestades lietu nomenklatiiru, uztur to aktuala kartiba;
6.1.5.1.3. Nodrosina visu siitijumu sanemsanu centralaja iestadé un veic to sadalijumu
péc piekritibas;

6.1.5.1.4. Nosaka amatpersonu, kurai nododams dokuments rezoliicijas uzlik$anai,
6.1.5.1.5. Veic centralas iestades sagatavoto dokumentu piepems$anu un registréSanu
dokumentu parvaldibas registracijas sistéma, sagatavo un nosiita tos adresatiem;
6.1.5.1.6. Registre dokumentu parvaldibas registracijas sisttma novada domes
priek$sédetaja, izpilddirektora iek$&jos normativos aktus un citus dokumentus (vestules,
1zzinas);

6.1.5.1.7. Nodrosina dokumentu elektronisko apriti starp centralas iestades
struktiirvienibam un citam paSvaldibas iestadém;

6.1.5.1.8. Sniedz informaciju par dokumentu uzskaiti, virzibu, nosiitiSanu, dokumentos
doto uzdevumu izpildes gaitu atbilstos§i dokumentu registracijas sistémas uzskaites
iespgjam novada domes deputatiem, komiteju locekliem, centralas iestades



darbiniekiem, citu pasvaldibas iestdazu darbiniekiem likumos un normativajos aktos
noteiktaja kartiba;

6.1.5.1.9. Organizg iedzivotaju pienemsanu, vinu iesniegumu, priekSlikumu un siidzibu
uzskaiti un savlaicigu izskatiSanu, pienem personu mutiskos iesniegumus;

6.1.5.1.10. Analizg centralas iestades dokumentu aprites raditajus un sagatavo atskaites
novada domes vadibai;

6.1.5.1.11. Sniedz konsultacijas dokumentu parvaldibas jautajumos novada domes
deputatiem, komiteju locekliem, centralas iestades darbiniekiem, pasvaldibas iestazu un
kapitalsabiedribu darbiniekiem.

6.1.5.2. Arhivs

6.1.5.2.1. Veido novada domes arhivu saskapa ar izpilddirektora apstiprinatiem
,Daugavpils novada domes arhiva darbibas noteikumiem”;

6.1.5.2.2. Pienem centralas iestades dokumentu parvaldiba pabeigtas un atbilstosi
dokumentu parvaldibas un arhivniecibas noteikumiem sakartotas pastavigi glabajamas,
personalsastava un ilgtermina glabajamas lietas saskana ar lietu nomenklatiiru;
6.1.5.2.3. Veic dokumentu praktiskas veértibas ekspertizi;

6.1.5.2.4. Uzskaita, apstrada un pastavigi sastdda, personalsastava un ilgtermina
glabajamas lietas, lietu aprakstus un vesturiskas izzinas;

6.1.5.2.5. Sniedz metodisko palidzibu centralas iestades struktirvienibam un
pasvaldibas iestadém gatavojot lietas nodoSanai domes arhiva;

6.1.5.2.6. Izmanto centralas iestades arhiva dokumentus — izsniedz izzinas, izrakstus no
dokumentiem, dokumentu kopijas un norakstus un arhiva dokumentus lieto§ana uz
laiku;

6.1.5.2.7. Saskana ar ieprieks€jo gadu centralas iestades Lietu nomenklatiru veic
istermina glabajamo lietu atlasi iznicinaSanai un noformé aktu par lietu atlasi
1znicinasanai;

6.1.5.2.8. Sagatavo un nodod noteiktajos terminos iestades pastavigi glabajamas lietas
Valsts arhiva;

6.1.5.2.9. Sniedz konsultacijas arhivniecibas jautajumos novada domes deputatiem,
centralas iestades darbiniekiem, paSvaldibas iestazu un kapitalsabiedribu darbiniekiem.

6.1.5.3. Saimniecibas jautajumi

6.1.5.3.1. Organizé centralas iestades un tas struktiirvienibu materiali tehnisko apgadi
un saimniecisko nodroSinajumu;

6.1.5.3.2. Saimnieciski nodroSina novada domes, tas komiteju un komisiju s&zu,
sanaksmju un citu pasakumu norisi, ka ar1 organiz€ delegaciju uznemsanu;

6.1.5.3.3. Organizé centralas iestades €ku apsaimniekoSanu un nodroSina normativo
aktu prasibu ievéroSanu ugunsdrosiba, elektrodrosiba un darba aizsardziba;

6.1.5.3.4. Nodrosina centralas iestades administracijas €kas apsardzi arpus darba laika;
6.1.5.3.5. Organizg iepirkumu procediiras centralas iestades darbibas nodrosinasanai;
6.1.5.3.6. NodroSina pamatlidzeklu un krajumu saglabaSanu un uzturéSanu
ekspluatacijas kartiba, veic to inventarizacijas;

6.1.5.3.7. NodroS$ina tiribas un kartibas uzturéSanu centralas iestades administrativaja
eka;

6.1.5.3.8. NodroSina ar autotransportu amata pienakumu veikSanai novada domes
deputatus un centralas iestades darbiniekus, kontrol€ autotransporta izmantoSanu;



VII. Finan$u parvalde.

7.1. BudZeta dala

7.1.1. Izstrada Daugavpils novada pasvaldibas budzeta sastadiSanas un izpildiSanas
noteikumus, sagatavo budzeta planosanu;

7.1.2. Metodiski vada Daugavpils novada pasvaldibas budzeta projektu, ta grozijumus,
aprékina budzeta ienémumu planu, izskata un apkopo pasvaldibas iestazu iesniegtos
izdevumu tamju un pasakumu projektus;

7.1.3. Pieskir iestadem asignéjumus izdevumiem, kas noteikti apropriacijas kartiba,
saskana ar apstiprinato Daugavpils novada paSvaldibas budzetu un pamatojoties uz
izstradatiem finans€Sanas planiem,;

7.1.4. Nodrosina, lai izdevumi no novada pasvaldibas budzeta tiktu izdariti, saskana ar
Daugavpils novada domes apstiprinatajiem Noteikumiem par gadskart€jo paSvaldibas
budzetu un tie neparsniegtu attiecigo apropriaciju;

7.1.5. Seko, lai izdevumi speciala budzeta mérkiem neparsniegtu Siem mérkiem
specialaja budzeta sanemtos Iidzeklus;

7.1.6. Seko paSvaldibas budzeta izpildes gaitai, analiz€ un prognozé budZeta
iene@mumus un izdevumus;

7.1.7. Apkopo un sniedz informaciju Daugavpils novada domei un paSvaldibas
izpilddirektoram par Daugavpils novada pasvaldibas budzeta izpildes gaitu,;

7.1.8. Izstrada paSvaldibas noteikumu, nolikumu un instrukciju projektus saistitus ar
budzeta procesu pasvaldibas iestadgs;

7.1.9. Sniedz metodiskos noradijumus pasSvaldibas budZeta finansétajam iestadém un
agentiiram par budZeta sastadiSanu, parskatu sastadiSanu un to iesniegSanas kartibu.

7.2. lenémumu dala

7.2.1. Uzskaita Daugavpils novada pasSvaldibas budzeta iemaksatos iepémumus pa
atseviskiem ien€mumu veidiem un seko ien€mumu izpildes gaitai;

7.2.2. Savas kompetences ietvaros sagatavo priekslikumus izskatiSanai domé vai
FinanSu komiteja par nodoklu, nodevu un citu maksajumu paSvaldibas novada budzeta
atlaiZzu piemeéroSanu, maksaSanas terminu pagarinasanu un nodoklu paradu dzeéSanu;
7.2.3. Veic nekustama Tpasuma nodokla administréSanu, koordin€ pagastu parvald€s
veikto nekustama ipaSuma nodokla maksataju registru un uzskaiti, organizé un vada
vienotas nekustama TpaSuma nodokla administréSanas programmas ievieSanu,

7.2.4. Apkopo un sagatavo par novadu nepiecieSsamo informaciju Nekustama 1paSuma
nodokla prognozes saskanoSanai ar LR Valsts zemes dienestu (turpmak VZD), iesniedz
priekSlikumus VZD par konstatétajam nepilnibam vai neprecizitatém nekustama
1pasuma nodokla maksataju un objektu pamatsarakstos;

7.2.5. Apkopo, precize un sagatavo iesniegSanai LR FinanSu ministrija informaciju par
objektu kadastralo vértibu kopsummam nekustama ipasuma nodokla ien€mumu
prognozes noteikSanai ;

7.2.6. Apkopo pagastu parvaldés aprékinato nekustama tpasuma nodokli, ko pagastu
parvaldes veic pamatojoties uz Valsts zemes dienesta informaciju par nekustama
ipaSuma kadastralo vértibu un seko, lai parvaldes savlaicigi izsiititu maksasanas
pazinojumus;

7.2.7. Nodrosina nekustama 1pasuma nodokla iekaseéSanu un kontrolé maksasanas
pareizibu;

7.2.8. Kontrole nekustama 1paSuma nodokla maksajumu paradu piedzinu;



7.2.9. Nodrosina nodoklu un nodevu iekaseSanas publiskumu, regulari sagatavo un
sniedz informaciju preses dienestam par nodoklu un nodevu ienémumiem, ka ari
nodoklu maksatajiem, kuriem ir lielakie paradi.

7.2.10. Sagatavo aprékinus un nepiecieSamo finansu dokumentaciju Daugavpils novada
pasvaldibas aizn@mumu nemsanas un dz&Sanas gadijumos.

7.3. Gramatvedibas dala

7.30.Karto finanSu uzskaiti, registré visus Daugavpils novada pasSvaldibas budZeta
norékinus, akttvus, pasivus un saistibas;

7.31. Rikojas ar visiem pasvaldibas budzeta kontiem bankas;

7.32.Uzskaita Daugavpils novada budzetd iemaksatos ienémumus pa atseviskiem
ienémumu veidiem;

7.33. Nodrosinot pasvaldibas parada saistibu nomaksu noteiktajos terminos, karto
norékinus ar citam paSvaldibam,;

7.34. Sagatavo operativos, ikm&neSa, ceturkSnpa un saimnieciska gada Daugavpils
novada domes un Daugavpils novada pasvaldibas budzeta kopsavilkuma parskatus,
saskana ar likumu “Par gramatvedibu”, likumu “Par pasvaldibas budzetiem”, Ministru
Kabineta noteikumiem, LR FinanSu ministrijas rikojumiem, Valsts kases instrukcijam;
7.35. Piedalas budZeta sastadiSsana un ta izpildes kontrol&, analizg lidzeklu izlietojumu;
7.36 .NodroSina starptautisko projektu gramatvedibu;

7.37.0rganizg€ inventarizacijas un analizg to rezultatus;

7.38. lIzstrada pasSvaldibas noteikumu, nolikumu un instrukciju projektus saistitus ar
gramatvedibas uzskaiti Daugavpils novada domg, pasvaldibas iestad€s un institticijas;
7.39. Sniedz metodiskos noradijumus Daugavpils novada pasvaldibas iestadém par
gramatvedibas uzskaiti, parskatu sastadisanu un to iesniegSanas kartibu,

VIII. Izglitibas parvalde.

8.1. Isteno Daugavpils novada domes lémumus izglitibas joma, izstrada un iesniedz
lémuma projektus Daugavpils novada domei par izglitibas iestazu dibinasanu, slégSanu
vai reorganizaciju, ieprieks saskanojot tos ar Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes
ministriju.

8.2. Nodrosina novada teritorija dzivojoSos izglitibas vecumu sasnieguSos bérnus ar
vietam izglitibas iestades pirmsskolas izglitibas, vispargjas pamatizglitibas un vidgjas
izglitibas iegtiSanai,

8.3. lIzstrada wun iesniedz Daugavpils novada pasvaldibas izpilddirektoram
priekSlikumus par novada izglitibas iestazu vaditaju iecelSanu vai atbrivoSanu no
amata;

8.4. Koordin€ un veic Daugavpils novada pasvaldibas izglitibas iestazu darbibas
parraudzibu ;

8.5. Analizé Daugavpils novada pasvaldibas izglitibas iestazu darbibas un izglitibas
procesa kvalitati, izstrada priekSlikumus izglitibas iestazu darba uzlaboSanai un
nepiecieSsamibas gadijumos iesniedz tos izpilddirektoram;

8.6.Piedalas novada izglitibas iestazu uzturé8anas lidzeklu un nepedagogisko
darbinieku darba samaksas finanséSanas planosana;

8.7. lzstrada priekslikumus, iesniedz apstiprinasanai dome, valsts pieskirto lidzeklu
sadalei novada izglitibas iestazu pedagogisko darbinieku algam, nodroSina $o lidzeklu
ieskaitiSanu izglitibas iestazu vai pagastu parvalzu kontos, ka ari kontrol€ min&to
ltdzek]u racionalu izmantoSanu;



8.8. Saskano novada izglitibas iestazu pedagogisko darbinieku tarifikacijas;

8.9. Organize novada izglitibas iestazu pedagogu profesionalas meistaribas pilnveidi;
8.10. Koordin& un nodrosina metodisko darbu novada izglitibas iestazu pedagogiem;
8.11. Organizé novada pedagogiski mediciniskas komisijas darbu;

8.12. Koording un sekmé labvéligas vides izveidi valsts jaunatnes politikas 1stenoSanai
un attistibai novada;

8.13.Nodrosina bérnu un jauniesu interesu izglitibu un analiz€ bérnu un jauniesu briva
laika organiz€Sanas iesp€jas novada teritorija, apzina interesu izglitibas problémas un
sniedz metodisko palidzibu intereSu izglitibas programmu izstradasana un istenoSana,
arpusstundu darba formu un metozu pilnveidosana;

8.14.0rganiz€ bérnu un jaunieSu masu pasakumus novada;

8.15. Sniedz konsultativu palidzibu gimeném bérnu audzinasana;

8.16. Nodrosina Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijas noteiktas stingras
uzskaites un obligatas izglitibas dokumentacijas sanemsanu un tas izlietoSanas uzskaiti;
8.17. Nodrosina valsts parbaudes darbu, tai skaita centralizéto eksamenu, organizéSanu
Ministru kabineta noteiktaja kartiba, sertifikatu sanemsSanu un rezultatu apkoposanu ;
8.18. Organiz€ novada un valsts macibu priekSmetu olimpiades, zinatniskos lasijumus,
salidojumus, konkursus, konferences un skates;

9.19. Veicina un saskano izglitibas programmu izstradi un istenosanu, sniedz atzinumus
Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijai par izglitibas iestades atbilstibu
programmas Tstenosanai;

8.20. Koording ilgstosi slimo bérnu un bérnu ar ipa§am vajadzibam apmacibu;

8.21. Koording un risina bérnu tiesibu aizsardzibu;

9.22. Koordiné novada barintiesu darbu;

8.22.Nodrosina obligato izglitibas vecumu sasnieguSo b&rnu uzskaiti saskana ar
Latvijas Republikas Ministru kabineta prasibam;

8.23. Parrauga &dinaSanas, profilaktiskas veselibas apriipes un pirmas palidzibas
pieejamibu novada izglitibas iestades;

8.24. Veicina jaunako tehnologiju ievieSanu novada izglitibas iestadgs;

8.25.Sagatavo dokumentus novada izglitibas iestazu pedagogisko darbinieku
apbalvoSanai par ieguldijumu izglitibas attistiba;

8.27. Nodrosina informacijas apmainu starp Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes
ministriju, Daugavpils novada domi un novada izglitibas iestadém,;

8.28. Atbilstosi nodalas kompetencei, sagatavo lemumprojektus izskatiSanai domes
pastavigajas komitejas un domes sedes;

8.29. Sagatavo atbilstosi lietu nomenklatiirai pabeigtos dokumentus un nodot vispargjai
nodalai uzglabasanai arhiva;

8.30. Veicot funkcionalo parraudzibu, izdot rikojumus, saistitos ar novada izglitibas
iestazu darbibas un izglitibas procesa organizésanu .

IX. Attistibas nodala

9.1. Koordin€ novada teritorijas attistibas planoSanas procesu, savas kompetences
ietvaros nodrosinot Novada teritorijas attistibas planosanas dokumentu izstradi un to
1evieSanas uzraudzibu;

9.2. Koording pasvaldibas projektu finans€juma piesaistes procesu un nodro$ina to
vadibu, savas kompetences ietvaros sekmé&jot novada teritorijas attistibas planoSanas
dokumentu ievieSanu;

9.3. Novada attistibas nodalai ir divas dalas:

9.3.1. Projektu vadibas dala:



9.3.1.1.inici&, identific€ un attistita projektu idejas saskana ar Novada attistibas
planoSanas dokumentiem, balstoties uz aktualam iedzivotaju un uznéméju vajadzibam,;
9.3.1.2.organizé darba grupas Pasvaldibas projektu prieksSizpétei, lai noteiktu konkréta
projekta nepiecieSamibu un iesp&jamibu, un prezent€ izstradato projektu idejas;
9.3.1.3.sniedz informativu un metodisku palidzibu Novada pasvaldibas
struktiirvienibam projektu vadiSanas jautajumos;

9.3.1.4 koording, organiz€ un péc Domes administracijas pieprasijuma veic Pasvaldibas
projektu pieteikumu sagatavoSanu un iesniegS8anu nacionalajam un starptautiskajam
finansu institiicijam;

9.3.1.5.savas kompetences ietvaros izverté un sniedz priekslikumus PaSvaldibas
sagatavotajiem projektiem investiciju piesaistei no nacionalajam un starptautiskajam
finan$u institticijam;

9.3.1.6.izveido, uztur un aktualiz€ pasvaldibas projektu un projektu ideju datu bazi,
apkopojot informaciju par pasvaldibas esoSajiem un planotajiem projektiem, projektu
aktualitateém pasvaldiba;

9.3.1.7.konsulté novada uznémgjus un iedzivotajus par Eiropas Savienibas un citu
institficiju finans€juma piesaistes iespgjam;

9.3.1.8.nodrosina dalas kompetence esoSo projektu vadibu.

9.3.2. Attistibas planoSanas dala:

9.3.2.1.koordin€ uz Novada teritoriju attiecinamo attistibas planosanas dokumentu
1zstradi;

9.3.2.2.nodros$ina novada attistibas planosanas dokumentu: Daugavpils novada
attistibas strat€gijas, attistibas programmas un teritorijas planojuma izstradi, to
grozijumu un aktualizacijas procesu;

9.3.2.3.izstrada novada attistibas planoSanas dokumentu istenoSanas uzraudzibas
kartibu un izvert€Sanas sisttmu un savas kompetences ietvaros sadarbiba ar citam
Pasvaldibas struktiirvienibam nodro$inat to ievieSanu;

9.3.2.4.piedalas nacionala, regionala un cita veida attistibas planoSanas dokumentu
izstrade un ievieSana, parstavot Pasvaldibas intereses;

9.3.2.5.nepieciesamibas gadijuma ierosina izmainas novada attistibas planoSanas
dokumentos, un organizg to izstradi, nemot véra nacionalas un regionalas planosanas
prasibas, aktualas iedzivotaju un uznémeju vajadzibas un intereses;

9.3.2.6.izskata un sniedz atbildes uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem
attistibas planoSanas joma;

9.3.2.7.izveido, uztur savietojamos formatos un periodiski aktualiz&t novada datu bazi,
kas nepiecieSama Novada attistibas planosanas dokumentu, projektu un informativo
materialu izstradei;

9.3.2.8.nodrosina novada attistibas planosanas dokumentu un ar to saistitas informacijas
uzkrasanu vienota formata, kas ir piemérots Vides aizsardzibas un regionalas attistibas
ministrijas Teritorijas attistibas planoSanas informacijas sist€éma, ka ari to apstradi un
publisko pieejamibu, iznemot datus, kuru pieejamiba ir ierobezota saskana ar
normativajiem aktiem;

9.3.2.9.savas kompetences ietvaros atbild par novada geotelpisko datu kopas
veidoSanu, uzturéSanu un aktualizaciju;

9.3.2.10.p&c pieprasijuma veic novada attistibas planosanas kartografiska materiala
izdruku;

9.3.2.11.savas kompetences ietvaros koording vides aizsardzibas prasibu ievéroSanu
novada teritorija, t.sk., biologiskas daudzveidibas saglabasanu, dabas resursu racionalu



izmantoSanu, vides aizsardzibas jomas likumdoSanas un 1pasi aizsargajamo dabas
teritoriju apsaimniekoSanas planu prasibu ievérosanu;

9.3.2.12.Iidzdarbojoties ar novada pagastu parvaldém, normativajos aktos noteiktaja
kartiba sniedz Valsts vides dienesta Regionalajai vides parvaldei priekslikumu par
atlaujas A un B kategorijas piesarnojosas darbibas veikSanai izsniegSanu un tas
nosacijumiem un C kategorijas piesarnojoso darbibu veiksSanu;

X. Pasvaldibas ipaSuma nodala.
10.1. Veic vispargjo pasvaldibas Tpasuma un majoklu politikas koordinaciju novada;
10.2. Nodrosina pasSvaldibas 1paSuma objektu privatizacijas procesu un publiskas
personas nekustamas mantas (zemes, €ku, blivju, meza) un kustamas mantas (meza
cirsmas) atsavinasanas procesu, sagatavot darfjumu projektus, ka ari veikt citas
privattiesiska rakstura darbibas, iev€rojot atklatumu un publiskumu, ka art
atsavinasanas un privatizacijas subjektu iesniegto dokumentu konfidencialitati
normativajos aktos noteiktaja kartiba;
10.3. Apzina ar pasvaldibas 1paSumu (zemes, meza, ¢ku, buvju, tdenstilpju) un ar
majoklu saistitas problémas, ka ar veiC ar So majok]u un pasvaldibas Tpasuma politikas
jomu saistito datu apkopoSanu un analizi;
10.4. Analiz€ novada teritorija zemes p&c zemes sadalifjuma p&c nekustama Ipasuma
lietoSanas mérku grupam un zemes lietoSanas veidiem, saskana ar Valts zemes dienesta
parskatu;

10.5. Veic uzraudzibu par pasvaldibas mezu apsaimniekos$anu atbilstosi normativu aktu
prasibam;

10.6. lesaka jaunas konceptualas idejas un risinajumus pasvaldibas ipaSuma un
majoklu joma, ka ari izstrada politikas plano$anas un stratégijas dokumentus,
normativos aktus;

10.7. NodroSina pasvaldibai piederoSo un piekritoSo IpaSumu racionalu un lietderigu
izmantoSanu, parzina un analiz€ TpaSuma parvaldiSanu un izv€las attieciga ipaSuma
parvaldiSanas panémienus, pamatojoties uz noteiktajam prognozém par nekustama
TpasSuma tirgus attistibas tendencém;

10.8. Sadarbojoties ar pagastu parvaldém izveérteé Daugavpils novada paSvaldibas
mantas (€ku, meza, biivju, zemes, meza cirsmas, tdenstilpju, parku) nepiecieSamibu
paSvaldibas funkciju nodro$inasanai un veic identificétu objektu aprakstu apkopoSanu
datu baze un talaku piedavaSanu potencialiem investoriem;

10.9. Piedalas novada budzeta sastadiSana, izstrada budZeta vienotus izvérté$anas
kritérijus par paSvaldibas nekustamO IpaSumu (atsavinasanu, parvaldiSanu un
apsaimniekoSanu), akcepté nekustama ipaSuma uztur€Sanas izdevumu pieprasijumu un
Veic analizi un izpéti;

10.10. Nodrosina finansu Iidzeklu izlietoSanu, kuri paredz&ti pasvaldibas teritorijas
apsaimniekoSanai (telpu, zemes, meZa, udenstilppu nomu, IpasSuma tiesibu
nostiprinaSanu zemesgramata), majoklu attistibai (dzivojama fonda nostiprinasanai
zemesgramata, dzivojamo maju un dzivoklu remontdarbiem, brivo dzivoklu
uzturéSanai) un maznodroSinatam personam pabalstu pieskirSanu dzivojamo maju un
telpas remontam, atbilstos$i apstiprinatajam budzetam un izdevumu tamém,;

10.11. Veic darbibas par pasvaldibas nekustama Tpasuma tiesibu nostiprinasanu
zemesgramata un pasvaldibas Ipasuma tiesibu dz€Sanu zemesgramata privatizétajiem
un atsavinatajiem objektiem;



10.12. Veic nepieciesamas darbibas par pasvaldibas pirmpirkuma tiesibu izmantoSanu
(izvertet dokumentus, sagatavot izzinu par atteikumu izmantot pirmpirkuma tiesibas vai
lémuma projektu par pirmpirkuma tiesibu izmantosanu);

10.13. Sniedz palidzibu iedzivotajiem dzivoklu jautajumu risinasana;

10.14. Nodrosina nodalas gada parskata sagatavoSanu un statistikas parskatus valsts
un pasvaldibu institticijam;

10.15. Uztur un aktualiz€ registrus: par ipasumu atsavina$anu, par Daugavpils novada
pasvaldibas dzivoklu un socialo dzivoklu jautajumu risinasana sniedzamu palidzibu un
citus registrus, kas saistiti ar nodalas uzdevumiem;

10.16. Veic nepieciesamas darbibas ar novada pasvaldibas ipaSuma parnem$anu novada
domes valdijuma;

10.17. Organize paSvaldibai piederoSo 1pasumu vai to daJu nodoSanu valdijuma vai cita
veida turgjuma (pilnvarojuma, patapinajuma, apsaimnieko$ana), iznomasanu,
privatizaciju, atsavinaSanu, Ipasuma nomu vai iegadi no citam juridiskam un fiziskam
personam, kopipasuma esoso dzivojamo maju sadali dzivoklu Tpasumos;

10.18. Organize pasvaldibas ipaSumu objektu apdrosinasanu;

10.19. Veic privatizéto un neprivatizéto dzivojamo maju un pasvaldibas brivo dzivoklu
uzskaiti;

10.20. Sekmé& dzivojamo maju dzivoklu pasniekiem energoefektivitates pasakumu
organizéSanu un nodroSina ar informaciju, un konsultaciju par iesp&am piesaistit
finanses dzivojamo maju siltinasanai;

10.21. Piedalas projektu sagatavoSana valsts investiciju Iidzeklu piesaistei paSvaldibas
Ipasuma esos$o dzivojamo maju siltumnoturibas uzlabosanas pasakumos;

10.22. Organizét Daugavpils novada domes dzivoklu jautdjumu komisijas un
dzivojamo maju privatizacijas un IpaSuma atsavinasanas komisijas s€zu darbu un
kontrolét sédé izskatamos dokumentus, sagatavot s€zu izrakstus, kontrole lemumu
izpildes terminus un rezultatus, protokol€ un noformeé protokolus;

10.23. Dod atzinumus par sagatavotiem Daugavpils novada domes 1émuma projektiem
par registréSanu  zemesgramata, atsavinaSanu, majoklu parvaldiSanu un
apsaimniekoSanu un citus, kas saistiti ar nodalas uzdevumu veikSanu;

10.24. Parzina tirdzniecibu novada administrativaja teritorija, uztur datu bazi par
tirdzniecibu publiskas vietas un piedalas publisko pasakumu rikoSana un tirdzniecibas
organizeéSana;

10.25. Piepem iesniegumus un sagatavo lémuma projektus par tirdzniecibas
jautajumiem Daugavpils novada paSvaldibas tirdzniecibas atlauju izsniegSanas un
tirdzniecibas vietu noteikSanas komisijai;

10.26. Izstrada arg&jos un iek$&jos normativo aktu projektus un nodrosina to izpildi;
10.27. Organizé meérktiecigu informacijas plismu, kas veicina nekustama 1pasuma
darbibu;

10.28. Organize informativos un pieredzes apmainas pasakumus, seminarus, kas saistiti
ar nekustama TpaSuma un majoklu apsaimniekoSanu un parvaldiSanu;

10.29. Uztur ,aktualizé un pilnveido pasvaldibas dzivojamo maju privatizacijas un
parvaldiSanas elektronisko datu bazi , nodroSina sadarbibu ar paSvaldibas institiiciju
informacijas sisttmam (registriem) un tas pamata Ministru kabineta vai Daugavpils
novada domes noteiktaja kartiba izveido, uztur un attista situacijas noveroSanas ,
analizes, prognozeSanas un kontroles informacijas sistému un datu bazi majoklu joma
(majoklu monitoringa sist€ému)

10.30. Apkopo un uztur informaciju par paSvaldibu dzivojamo maju nodosanu dzivoklu
1pasnieku parvaldiSana un apsaimniekosana;



10.31. Veic dzivojamas majas esoSo paSvaldibas dalu parvaldisanas un
apsaimniekoSanas uzraudzibu noslégta liguma ietvaros;

10.32. Piedalas privatiz&to dzivojamo maju uzturé$anas un apsaimnieko$anas
organizeéSana , ka ar1 organiz€ privatizéto dzivoklu ipasnieku un apsaimniekotaju
apmacibu par dzivojamo maju apsaimniekoSanas jautajumiem.

XI. Komunalas saimniecibas nodala.

11.1. Koordine novada komunalas infrastruktiiras darbibu;

11.2. Sagatavo priekSlikumus novada infrastruktiiras attisttbas un apsaimniekoSanas
plana izstradei;

11.3. Koordiné civilas aizsardzibas pasakumus katastrofu un to draudu gadijumos
novada administrativaja teritorija;

11.4. Nodrosina novada pasvaldibas objektu biivniecibas un celu buivniecibas projektu
izpildi, saskana ar normativiem aktiem, domes Iémumiem;

11.5. Veic dokumentu sagatavosanu pasvaldibas objektu biivniecibas ierosinasanai un
publiskai apsprieSanai, buvprojekt€Sanai, biivatlauju sanemSanai un ar bivniecibu
saistito darbu izpildei, sagatavo ligumu projektus ar darbu izpilditajiem un pakalpojumu
sniedzgjiem;

11.6. Veic izpildito buvdarbu pienemsanu un jaunizveidoto pamatlidzeklu uzskaiti;
11.7. Nodrosina centralas iestades organizeta biivniecibas procesa tehnisko uzraudzibu;
11.8. Veic centralas iestades objektu biivniecibas projektu istenosanas kontroli, uzskaiti
un sniedz nepiecieSamas atskaites un informaciju;

11.9. Piedalas ar biivdarbu izpildi, pakalpojumu sniegSanu un precu iegadi saistitas
iepirkumu komisijas, sagatavo iepirkumu nolikumu projektus, darba uzdevumus un
tehniskas specifikacijas, veic iepirkumu procediru dokumentesanu;

11.10. Veic novada autocelu un ielu registraciju un uzskaiti;

11.11. Apkopo un sagatavo autocelu vidéja termina attistibas programmas;

11.12. Plano meérkdotacijas sadalijumu un sagatavo 1€muma projektus par Autocelu
fonda Iidzeklu izlietojumu un iesniedz tos novada domg;

11.13. Veic novada celu apsekoSanu un kontroli par celu uzturéSanas lidzeklu
izlietojumu pagastu parvaldes;

11.14. Piedalas ikgad@&ja paSvaldibas autocelu tehniskaos auditos, ko veic VAS”Latvijas
Valsts celi” Daugavpils nodalas specialisti;

11.15. Veic autocelu fonda ienémumu un izdevumu uzskaiti, sniedz ceturkSnu un gada
parskatus Satiksmes ministrijai par novada izlietotajiem autocelu fonda lidzekliem;
11.16. Sadarbiba ar pagastu parvalzu vaditajiem un biivvaldi veic celu periodiskas
uzturéSanas darbu pienemsSanu ekspluatacija un pienemsanas nodoSanas aktu uzskaiti;
11.17. Veic nepiecieSamo dokumentu sagatavo$anu un iesniegSanu Satiksmes ministrija
par lietavu, plidu vai citu dabas stihiju rezultata izraisito autocelu bojajumu
konstatéSanu un noveérsanu;

11.18. Normativo dokumentu paredzetajos gadijumos sagatavo un sniedz atskaites un
parskatus par autocelu fonda lidzeklu izlietoSanu, par investiciju projektu stenoSanas
gaitu un citus gadijumos

11.19. Parzina regionalo vietgjas nozimes marsrutu tiklu un organizé sabiedriska
transporta pakalpojumus pasvaldibas administrativaja teritorija;

11.20. Sagatavo normativo aktu projektus jaunu marsrutu, reisu atklasanai, groziSanai
un slégsanai regionalas vietéjas nozimes marsrutu tikla;

11.21. Koording skolénu parvadajumus novada administrativaja teritorija;



11.22. Apkopo skolénu autobusu marsrutu sarakstu, to izmaksas un iesniedz Latgales
planosanas regionam;

11.23. Piedalas projektu sagatavoSana valsts investiciju un Eiropas Savienibas fondu
lidzek]u piesaistei novada komunalas infrastruktiiras objektu sakartoSanai un attistibai;
11.24. Piedalas komunalas infrastruktiiras sakartoSanas un attistibas projektu
realizacija;

11.25. Izstrada komunalo pakalpojumu tarifu noteikSanas metodes un izskata iesniegtos
komunalo pakalpojumu tarifu projektus, sniedz par tiem atzinumus;

11.26. Koording atkritumu savakSanu un izveSanu novada teritorija, piedalas iepirkuma
komisija par atkritumu savakSanu un izvesSanu;

11.27. Piedalas Eiropas Savienibas fondu projektos ieklauto biivkomponentu
nepiecieSamo tehnisko dokumentu sagatavosana;

XII. Buvvalde

12.1. Buvvalde pasvaldibas administrativas teritorijas robezas parzina un koording
bivniecibu, ieverojot teritorialplanosSanas, socialas un ekonomiskas prasibas, vides
aizsardzibas, kultiirvéstures piemineklu aizsardzibas un vides vizualas kvalitates
prasibas.

12.2. Buvvalde savas kompetences ietvaros veic Iidzsvarotas vides veidosSanas,
attistibas, kontroles un administréSanas funkcijas:

12.2.1. piedalas pasvaldibu socialas un ekonomiskas attistibas programmas
izstradasana;

12.2.2. domes noteiktaja kartitba iesniedz izskatiSanai ar bavniecibu saistitos
dokumentus;

12.2.3. izskata un izverté teritorialplanojumus, zemes vienibu veidoSanas (sadaliSanas,
apvienoSanas) dokumentus, apbiives noteikumus un vides vizualas noforméSanas
noteikumus un, ja nepiecieSams, ierosina domei izlemt jautajumu par jaunu saistoSo
teritorialplanojumu un noteikumu vai to grozijumu izstradasanu;

12.2.4. atbilstoS$i domes l@mumam piedalas vai organizg saistosa teritorialplanojuma
(detalplanojuma), apbiives noteikumu un citu noteikumu vai to grozijumu izstradasanu,
izstrada vides vizualas noforme&Sanas prasibas, ieverojot teritorija  e€soSo
kulttrvéstures piemineklu un citu 1pasi aizsargajamo objektu saglabaSanu un
aizsardzibu;

12.2.5. organizé lidzsvarotas vides veidoSanas un biivniecibas ieceru publisku
apsprieSanu saskana ar likumu un citu normativo aktu prasibam;

12.2.6. kopa ar citam paSvaldibu iestadém piedalas izsolu (konkursu) organizéSana,
konkursu komisiju darba un buvniecibas piedavajuma dokumentacijas sagatavoSana
objektiem, kuri pilniba vai dalgji tiek finanséti no pasvaldibu budzeta;

12.3. Buvvalde pasvaldibas teritorija parrauga biivniecibas procesu:

12.3.1.kontrolg teritorija veicamo biivdarbu atbilstibu likumu un citu normativo aktu un
saistoSo apbiives noteikumu prasibam;

12.3.2. pieprasa bivuzraudzibu un autoruzraudzibu saskana ar Visparigo
biivnoteikumos un citos normativajos aktos noteiktajam prasibam;

12.3.3. organiz€ buvobjektu pienpemsanu ekspluatacija atbilstoSi normativo aktu
prasibam;

12.4. Bivvalde savas kompetences ietvaros pasvaldibas administrativaja teritorija
administré vides veidoSanas un attistibas procesu,

12.5. Izskata fizisko un juridisko personu iesniegumus;



12.6. Registré un izskata buivniecibas iesniegumus - uzskaites kartes, ka arT sniedz
rakstiskus atzinumus vai motiv€tus atteikumus par btivniecibas iecerém;

12.7. Apkopo, sagatavo un izsniedz pasititdjam biivprojekt€Sanai pieprasitos
dokumentus un materialus, ka arT planosanas un arhitektiiras uzdevumus;

12.8.1zskata un akcepte iesniegtos buivprojektus, bet specializ&tas biivniecibas gadijuma
- izskata, saskano un registré tos;

12.9. Izsniedz buvatlaujas un vides vizualas noforméSanas atlaujas, bet specializetas
buvniecibas gadijuma - registré tas;

12.10. Karto ar buvvaldes darbibu saistito materialu un dokumentu arhivu un
nodroSina ta glabasanu;

12.11. Saskana ar normativo aktu prasibam apkopo datus un sistematiski sniedz tos
Valsts statistikas komitejai un citam institticijam;

12.12. Izdod izzinas zemesgramatam par jaunbiivju vai nepabeigtds biivniecibas
faktisko stavokli teritorija.

12.14. Atkariba no bivniecibas ieceres nozimiguma, nosaka buvprojektésanai
nepiecieSamo dokumentu sarakstu, buvprojekta stadiju skaitu, ka ari biivniecibas
ieceres publiskas apspriesanas nepiecieSamibu;

12.16. Noraida biivniecibas ieceres un biivprojektus un pieprasa to ekspertizi atbilstosi
likumu un citu normativo aktu prasibam,;

12.17. Anulé biivatlaujas, partrauc biivdarbus vai teritorijas izpétes darbus, lemj par
biives konservaciju vai nojaukSanu saskapa ar Buvniecibas likuma un Visparigo
btvnoteikumu normas noteiktajam prasibam,;

12.18. Normativajos aktos noteiktaja kartiba kontrol€ teritorija jebkuru buivi vai zemes
lietojumu neatkarigi no piederibas un ipasuma formas;

12.19. juridiskas un fiziskas personas pie administrativas atbildibas par apbiives
noteikumu parkapumiem;

12.20. Buvvalde un tas amatpersonas ir atbildigas par buivniecibas atbilstibu likumu un
citu normativo aktu un saisto§o apbiives noteikumu prasibam biivvaldes parraugamas
teritorijas robezas.

12.21. Koordinét pagastu parvalZzu zemes ierikotaju darbu, sniegt metodisku un
tehnisku atbalstu zemes iericibas jautajumos.

12.22. Uzturét un aktualizét Daugavpils novada teritorijas augstas detalizacijas
topografisko datu bazi, atjaunot esoSo topografisko tiklu pamatojoties uz tehniska
biivprojekta akceptéta projekta digitalo dokumentaciju

12.23. Izveidot un attistit Daugavpils novada &ku un buivju tehniska stavokla datu bazi
uz Bently Microstation programmas bazes, ieklaujot:

datu bazi saistiba ar sagatavotajiem planoSanas arhitekttiras uzdevumiem (PAU),
izdotajam buvatlaujam par biivéjamo objektu biivniecibas stadiju, nelikumigo
buvniecibu un to atraSanas vietu;

- datu bazi par degradétajam ekam un biivém;

- datu bazi ar ielu sarkanajam linijam ciematos atbilstosi teritorijas planojumam.
12.24. Parzinat geodéziska (uzmeériSanas) atbalsttikla punktus.

12.25. Stradat ar Nekustama Tpasuma valsts kadastra informacijas sistémas datubazi.

X111, Pasvaldibas IT kompetences centrs

13.1. Atbild par normativo aktu izpildi un ievéroSanu Novada domes informacijas
tehnologiju ( turpmak teksta — IT) nozarg;



13.2. Sniedz atbalstu centralas iestades un pasvaldibas iestazu IT lietotajiem IT sistemu
un iekartu lietoSana;

13.3. Sagatavo un iesniedz attiecigajas valsts parvaldes institiicijas normativajos aktos
noteikto informaciju saistito ar IT;

13.4. Nodrosina domes un tas pastavigo komiteju s€zu norisi elektroniska veida;

13.5. Konsulte pasvaldibas iestades IT jautajumos;

13.6. Organize un veic IT sist€ému ievieSanu un attistibu pasvaldibas iestades;
13.7.Konsulté ar informacijas tehnologijam saistitu iepirkumu organizésana;

13.8. Veic IT sistému stratégisko attistibas planosanu;

13.9. lidzdarbojas e-parvaldes ieviesana;

XIV. Sporta nodala

14.1.1zstrada un iesniedz novada domei, novada pagastu parvaldém , organizacijam
priekslikumus par sporta un citu veselibu veicinoSu pasakumu attistibu;

14.2. Izstrada, apkopo, propagand@ un ievies praks€ labako pieredzi, jaunakas darba
formas un metodes sporta un aktivaja atpiita;

14.3. Sniedz metodisko un praktisko palidzibu pasvaldibas iestadém, novada biedribam
— sporta klubiem , sporta pasakumu un sacensibu organizesana;

14.4. Organize novada iedzivotajiem veselibas nostiprinoSos pasakumus, sacensibas,
turnirus, spartakiades, kopa ar pagastu parvaldém sporta svétkus pagastu parvalzu
teritorijas ;

14.5. kopa ar novada bérnu un jaunie$u sporta skolu un novada sporta skolotaju
metodisko apvienibu organize un riko novada skolénu sporta spéles ,

14.6. Koordin€ un atbalsta veteranu sportu un sporta darbu personam ar Ipasam
vajadzibam novada ;

14.7. Nodrosina novada biedribu — sporta klubu kontroli un to sadarbibas
koordinaciju;

14.8. Organize un vada fiziskas kultiiras un veselibas nostiprinoSos pasakumus novada
zemniekiem un cilvékiem ar ipaSam vajadzibam ;

14.9. Atbalsta bernu un jaunieSu sporta skolas grupu, nodalu darbu . Veicina novada
skolu bérnu iesaistiSanu sporta nodarbibas, sekmé talantigako sportistu talakas
meistaribas paaugstinasanu;

14.10. Sekmé novada biedribu - sporta klubu darbibu un jaunu izveidoSanu;

14.11. Sastada un materiali nodroSina novada pieauguso izlases komandu
piedaliSanos republikas ¢empionatos un kausu izcinu sacensibas , Latvijas Ziemas un
Vasaras olimpiades, Latvijas sporta veteranu savienibas sporta spélés un Latvijas
Jaunatnes Olimpiadges;

14.12. Sekme sporta bazu celtniecibu, rekonstrukciju un remontu novada;

14.13. Veic darbu ar sponsoriem to lidzek]u piesaistiSana novada

sporta attistibai un sporta sp&lu komandu piedaliSanos nodroSinasanai republikas
sacensibas;

14.14. Sagatavo un iesniedz Valsts agenttirai ,,Nacionalais Olimpiskais sporta
metodiskais centrs” statistiskos gada parskatus par sporta darbu novada.

XV. Daugavas loki



15.1. Regulari apseko unikalu dabas teritoriju — Daugavas augsteces senleju ar retu
aizsargajamo augu un dzivnieku sugam, savdabigu kultiirainavu, kultiras un véstures
pieminekliem, vecinat tirisma attistibu.

15.2. Organizé€ sistematisku vides, kultiiras un v€stures mantojuma saglabasanas,
atjaunosanas, kopSanas un labiekartosanas darbibu dabas parka ,,Daugavas loki”
teritorija;

15.3. Seko dabas parka funkcionala zongjuma shému, individualo dabas aizsardzibas
rezimu un racionalu dabas resursu izmanto$anas rezimu ievéroSanu. lesaista iestades,
uznémumus un sabiedriskas organizacijas , ka arT iedzivotajus praktiskaja dabas
aizsardziba un kultiirvides veidoSanas darba.

15.4. Veicina skolnieku, studentu, iedzivotaju izglitosanu dabas izp&tes un vides
aizsardzibas jomas.

15.5. Veicina turisma infrastruktiiras attisttbu dabas parka teritorija.

15.6. Sadarbojas ar citam novadu dome&m un to iestadém un administrativajam
struktiirvienibam, vides parvaldi, virsmezniecibu, nevalstiskajam organizacijam un
citam organizacijam;

15.7. Seko pagastu parvaldes valdijuma esoSo meZu cirSanas apjomiem, kop$anai un
meZu atjaunoSanai,

15.8. Pasvaldibas mezu cirSanai sagatavo dokumentus un iznem cirSanas
apliecinajumus Dienvidlatgales virsmeznieciba.

XVI. Dzimtsarakstu nodala

16.1. Daugavpils novada dzimtsarakstu nodala veic Civillikuma, Civilstavokla aktu
likuma, citos normativajos aktos un $aja nolikuma paredzétas funkcijas un uzdevumus.

16.2. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic Latvijas Republikas tieslietu ministrs
ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

16.3. Dzimtsarakstu nodalai ir zimogs ar papildinata Latvijas valsts maza gerbona
att€lu un nodalas pilnu nosaukumu valsts valoda “Latvijas Republika — Daugavpils
novada dzimtsarakstu nodala” Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas izsniegta amata
zime, ka arT noteikta parauga veidlapa ar papildinata Latvijas valsts maza gerbona attélu
( pielikuma nr.1) .

Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

16.4. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcijas ir civilstavokla aktu registracijas
nodro§inasana un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidosana.

16.5. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus:

16.5.1. registré dzims$anas faktus;

16.5.2.registré laulibas ;

16.5.3. registré mirSanas faktus;

16.5.4. registré laulibas, kas noslégtas pie garidznieka ;

16.5.5. karto civilstavokla aktu registru ierakstu atjaunoSanas, papildinasanas ,

laboSanas un anuléSanas lietas, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo

aktu, Dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai ieinteres€tas personas iesniegumu,

16.5.6. pienem paternitates atziSanas pieteikumus;



16.5.7. sagatavo dokumentus un atzinumus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta,
mainu un iesniedz Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

16.5.8. veido civilstavokla aktu registru arhiva fondu un nodro$ina arhiva fonda
dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmantosanu;

16.5.9. izsniedz atkartotas civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un
izrakstus no registru ierakstiem péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

16.5.10. izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus péc tiesu,
izmekl€Sanas iestazu un citu dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;

16.5.11. iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavokla aktu registracijas
jautajumiem;

16.5.12. sniedz Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei ledzivotaju registra
icklaujamas zinas par dzimSanas registraciju, kuras nepiecieSamas pirmuzskaites
veikSanai, un zinas par personu laulibas registraciju, mirSanas registraciju, izmainam
civilstavokla aktu registru ierakstos, kuras nepiecieSamas ledzivotaju registra icklauto
datu aktualizesSanai;

16.5.13. sniedz zipas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par
arzemnieku registrétajiem civilstavokla aktiem;

16.5.14. organiz€ un nodroSina apmekl€taju pienemsSanu Dzimtsarakstu nodala;

16.5.15. nodrosina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti,
glabasanu un izlietoSanu Dzimtsarakstu nodala;

16.5.16. sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentam.

16.6. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

16.6.1. patstavigi lemt par tas parzina esosajiem jautdjumiem;

16.6.2. pieprasit un sanpemt no citam dzimtsarakstu nodalam registru ierakstu
norakstus;

16.6.3. pieprasit un sagemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai
nepiecieSamo informaciju un dokumentus no visam personam un institiicijam,;

16.6.4. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

16.6.5. iesniegt priekSlikumus par darba uzlaboSanu jautajumos, kas ir
Dzimtsarakstu nodalas kompetence.

16.7. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju iecel amata un atbrivo no amata Daugavpils
novada dome péc saskanosSanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

16.8. Daugavpils novada pasvaldibas izpilddirektors pienem darba un atbrivo no
darba Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku un Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus,
nosaka vinu pienakumus un tiesibas saskapa ar Latvijas Republikas normativajiem
aktiem un atbilsto$i amatu aprakstiem.

16.9. Visi Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par darba pienakumu
izpildes gaita iegiito personas datu neizpauSanu treSajam personam.

16.10. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki laulibu registraciju veic péc laulibu
pieteic€ja izveles :
16.10.1. Dzimtsarakstu nodalas telpas;
16.10.2. Cervonkas pili Vecsalienas pagasta;
16.10.3. Naujenes laulibu zale Naujenes pagasta ;



Dzimtsarakstu nodalas vaditaja izdota administrativa akta
un faktiskas ricibas apstridésanas un parsiidzéSanas kartiba

16.11. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja izdoto administrativo aktu vai faktisko ricibu
privatpersona apstrid Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta, ja ar&jos
normativos aktos nav noteikts citadi. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta
lémumu par apstridéto administrativo aktu privatpersona parsidz Administrativaja
rajona tiesa.

16.12. Dzimtsarakstu nodalas vaditdgja nepamatotu atteikSanos registrét
civilstavokla aktu, labot vai papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus icintereséta
persona parsiidz Administrativaja rajona tiesa.



Pielikums nr.1

LATVIJAS REPUBLIKA
DAUGAVPILS NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALA
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